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[bookmark: _GoBack]1. Beiskolázás
	A beiskolazas dokumentum létrehozása 
	

	Létezik a beiskolazas dokumentum a szövegszerkesztő program saját formátumában  
	1 pont

	A dokumentum ékezethelyesen tartalmazza a szoveg.txt szövegét  
	1 pont

	A táblázatba begépelte a hiányzó tartalmat  
	1 pont

	A pont jár, ha nincs 5 karakternél több tévesztés. 
	

	A pont jár téves táblázatszerkezet esetén is. 
	

	A dokumentumban nincs üres bekezdés 
	1 pont 

	Nem tekintjük üresnek azt a bekezdést, amelyben szöveg nincs, de képet, táblázatot 
vagy egyéb – a feladat szempontjából szükséges – objektumot tartalmaz. 
	

	Az oldal tulajdonságai 
	

	A4-es méretű, álló tájolású és a négy margó mérete egységesen 2,7 cm  
	1 pont

	A teljes dokumentumra vonatkozó formázások 
	

	A sorköz mindenhol szimpla  
	1 pont

	A címek kivételével a teljes dokumentumban (beleértve a táblázatot is) a betűtípus Arial (Nimbus Sans) és a betűméret 12 pontos  
	1 pont

	A pont jár akkor is, ha a lábjegyzetben vagy az élőlábban nem állította be a betűtípust és a betűméretet a megadottra. 
	

	Az alcímek alatti bekezdések sorkizártak, kivéve a „Határidők” alcím utáni rész, a táblázat és a dokumentum végén az elérhetőségi adatok  
	1 pont

	A bekezdések előtt és után nincs térköz, ahol nem kért mást a feladat (beleértve a táblázatot is)  
	1 pont

	Automatikus elválasztás 
	

	A dokumentumban automatikus elválasztást alkalmazott  
	1 pont

	Kép beillesztése 
	

	Az epulet.png képet beillesztette a cím alá és mellette nincs szöveg  
	1 pont

	Az arányok megtartásával 5 cm magasságúra átméretezte  
	1 pont

	A képet középre igazította  
	1 pont

	Cím formázása 
	

	A cím bekezdései középre igazítottak, a betűtípusuk Arial, és karakterméretük 24 pontos  
	1 pont

	A teljes cím félkövér, és a karakterek színe kék  
	1 pont

	Alcímek formázása 
	

	Legalább egy alcím 16 pontos, Arial betűtípusú, és karakterei kék színűek  
	1 pont

	Legalább egy alcím karakterei kiskapitális karakterstílusúak és félkövérek  
	1 pont

	Legalább egy alcím balra zárt, előtte 8 pontos és utána 4 pontos térköz van  
	1 pont

	Az előbbi formázások minden alcím esetén helyesek  
	1 pont

	Lábjegyzet elkészítése 
	

	A „Nyitott kapuk” alcímhez „*” szimbólummal lábjegyzetet rendelt  
	1 pont

	A lábjegyzet szövege megfelelő, és a kapcsos zárójeles részt törölte a szövegből  
	1 pont

	„Nyitott kapuk” alcím alatti szöveg 
	

	Időpontok sorszámozott listaként jelennek meg  
	1 pont

	A lista számozása a bal margótól 1 cm-re van  
	1 pont

	Új oldal 
	

	Biztosította, hogy a „Jelentkezés a Messzibe” alcím új oldalon kezdődjön  
	1 pont

	„Határidők” című rész tartalma 
	

	Legalább egy bekezdésben 10 cm-nél balra igazító tabulátor van, és ezzel a tabulátorral igazította az időpontot  
	1 pont

	Legalább egy bekezdésben a szöveg és az időpont közé pontozott kitöltést állított be  
	1 pont

	Az előbbi két beállítás minden, a minta szerinti bekezdésben helyes  
	1 pont

	Az alcím utáni minta szerinti bekezdések bal oldali behúzása 1 cm  
	1 pont

	A bal oldalon 6 pont vastag és kék színű függőleges vonallal szegélyezte a bekezdéseket  
	1 pont

	A táblázat kialakítása 
	

	„A tagozatos képzésben tanított tárgyak óraszámai” alcím után beszúrt egy hat sorból és 
öt oszlopból álló, 11 cm széles táblázatot  
	1 pont

	A táblázat celláit 1 pont vastagságú, fekete vonal szegélyezi, és a táblázat vízszintesen középre igazított  
	1 pont

	A tagozatok megnevezése balra, minden más középre igazított; a „tagozat” szó függőlegesen 
középre igazított  
	1 pont

	A 2-5. oszlopok szélessége egységesen 1,3 cm  
	1 pont

	Az első oszlop első két celláját és az első sor 2-5. celláit összevonta  
	1 pont

	Mindhárom minta szerinti sorban RGB(190, 210, 240) kódú kék színű a cellák háttere  
	1 pont

	Az iskola elérhetőségének formázása 
	

	Az utolsó hat bekezdést középre igazította  
	1 pont

	A telefonszám elé beszúrt egy telefon szimbólumot, az e-mail cím elé pedig egy boríték szimbólumot  
	1 pont

	Legalább egy megfelelő állású, 3×3 cm befoglaló téglalapú háromszöget a megfelelő margóhoz igazított, és a függőleges elhelyezés is a mintának megfelelő  
	1 pont

	Az előbbi beállítás mindkét háromszög esetén helyes  
	1 pont

	Oldalszámozás elkészítése 
	

	Az oldalszámozás az élőlábban van, középre igazított és 12 pont karakterméretű  
	1 pont

	Összesen:  
	40 pont
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