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[bookmark: _GoBack]1. Kolumbusz 
	A fájl mentése kolumbusz néven a szövegszerkesztő program saját formátumában 
	
	1 pont

	A bekezdések elején nincs szóköz és nincs üres bekezdés 
	
	3 pont

	Legalább 3 bekezdés elejéről törölte a szóközöket 
	1 pont 
	

	Nincs olyan bekezdés, amely szóközzel kezdődik 
	1 pont 
	

	A dokumentumban nincs üres bekezdés 
	1 pont 
	

	Az oldal tulajdonságai 
	
	3 pont

	A bal és a jobb margó 1 cm 
	1 pont 
	

	A felső és az alsó margó 1,5 cm 
	1 pont 
	

	A lapméret A5-ös, álló tájolású 
	1 pont 
	

	Megfelelő szövegegységek együtt tartása 
	
	2 pont

	A „tengeri mérföld” mértékegység szavai között nem törhető szóközök vannak (legalább 4 helyen) 
	1 pont 
	

	A dátumok bekezdéseinél beállította az „együtt a következővel” tulajdonságot (legalább 4 dátumnál) 
	1 pont 
	

	A szöveg karakterei (a külön megadottakon kívül) Times New R vagy Nimbus Roman betűtípusúak és 10 pontos betűméretűek 
	oman 
	1 pont

	A cím formázása jó 
	
	2 pont

	A cím 36 pontos betűméretű és kurzív betűtípusú 
	1 pont 
	

	Előtte 12–24 pont (0,42–0,85 cm), utána 24–36 pont (0,85–1,27 cm) térköz van 
	1 pont 
	

	A napló dátumainak formázása jó 
	
	5 pont

	Kurzív betűtípusúak (1 dátumnál jó) 
	1 pont 
	

	3,5 cm-hez jobbra igazítottak (1 dátumnál jó) 
	1 pont 
	

	Mind a két beállítás jó legalább 3 dátumnál 
	1 pont 
	

	Mind a két beállítás jó az összes (6 darab) dátumnál 
	2 pont 
	

	A napi bejegyzések szövegének formázása jó 
	
	6 pont

	A bekezdések behúzása balról 4 cm (1 dátumhoz tartozó összes bekezdésnél jó) 
	1 pont 
	

	A bekezdések behúzása balról 4 cm mindenütt, ahol szükséges 
	2 pont 
	

	A bekezdések első sora további 0,5 cm-rel van behúzva (1 dátumhoz tartozó összes bekezdésnél jó, függetlenül a bal behúzástól) 
	1 pont 
	

	A bekezdések első sora további 0,5 cm-rel van behúzva mindenütt, ahol szükséges 
	2 pont 
	

	A bekezdések sorkizártak 
	
	2 pont

	A bekezdések sorkizártak (2 bekezdésnél jó) 
	1 pont 
	

	A bekezdések sorkizártak (összes bekezdésnél és a lábjegyzetben is) 
	1 pont 
	

	A kép elhelyezése és formázása jó 
	
	3 pont

	A kép arányosan kicsinyített 
	1 pont 
	

	A magassága 4 cm (0,1 cm eltérés elfogadható) 
	1 pont 
	

	A kép a szöveg elrendezését nem módosítja és nem takarja 
	1 pont 
	

	A kerek zárójeles szövegrészek dőlt stílusúak 
	
	2 pont

	A dőlt stílus jó 1 szövegrésznél 
	1 pont
	

	A dőlt stílus jó az összes (3 db) szövegrésznél
	1 pont
	

	A lábjegyzetek elkészítése 
	
	5 pont

	A forrásállomány legalább egy szögletes zárójelben lévő szövege lábjegyzetben van, és az eredeti helyen nem szerepel 
	1 pont 
	

	A forrásállomány összes (3 db) szögletes zárójelben lévő szövege lábjegyzetben van, és az eredeti helyen nem szerepel 
	1 pont 
	

	A nyitózárójel előtti szóhoz rendelt a megfelelő lábjegyzet legalább 1 helyen 
	1 pont 
	

	A nyitózárójel előtti szóhoz rendelt a megfelelő lábjegyzet mind a 3 helyen 
	1 pont 
	

	Nincs szögletes zárójel a dokumentumban 
	1 pont 
	

	A dokumentumban elválasztást alkalmazott 
	
	1 pont

	A lapszámozás a dokumentumban jó 
	
	4 pont

	A lapokon van lapszám bal oldalon 
	1 pont 
	

	A kezdő sorszám 11 
	2 pont 
	

	A pont csak akkor jár, ha a sorszám állításával érte el a minta szerinti oldalszámozást. 
A lapszám betűmérete 10 pontos, és betűtípusa a címnél megadott kurzív 
	 
1 pont 
	

	Összesen: 
	
	40 pont
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