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	1. Nemes Nagy Ágnes
	

	A nemesnagyagnes dokumentum létrehozása
	 

	Létezik a nemesnagyagnes dokumentum a szövegszerkesztő program saját formátumában, amely tartalmazza az nnaforras.txt teljes szövegét
	1 pont

	A dokumentumban nincs felesleges szóköz és üres bekezdés
	1 pont

	Az oldal tulajdonságai
	 

	A4-es méretű, álló tájolású, a bal és a jobb oldali, valamint az alsó és a felső margó mérete 1,8 cm
	1 pont

	A kenyérszöveg formázása
	 

	A betűtípus Times New Roman (Nimbus Roman), betűmérete 13 pontos
	1 pont

	A bekezdések sorköze egyszeres
	1 pont

	A „Művei” alcím új oldalon kezdődik, ehhez a bekezdéshez tartozó, bekezdésbeállítással vagy oldaltörés beszúrásával
	1 pont

	A cím és az alcímek kialakítása
	 

	A cím 24 pontos és félkövér
	1 pont

	A cím kiskapitális betűstílusú, és betűszíne az RGB(50, 80, 240) színkódú kék
	1 pont

	A cím előtt 0 pontos, utána 8 pontos térköz van
	1 pont

	Legalább egy alcím 18 pontos karakterméretű és félkövér
	1 pont

	Legalább egy alcím betűszíne az RGB(50, 80, 240) színkódú kék
	1 pont

	Legalább egy alcím esetén előtte 18 pontos, utána 8 pontos térköz van
	1 pont

	Legalább egy alcím a minta szerint margótól margóig, alul szegélyezett
	1 pont

	Mindhárom alcím összes beállítása helyes
	1 pont

	Táblázat elkészítése
	 

	A táblázat 6 sorból és 2 oszlopból áll, az első sor 2 celláját összevonta
	1 pont

	A táblázat balra igazított, és cellái vékony szegélyezésűek
	1 pont

	Az első oszlop 3 cm, a második 7 cm széles
	1 pont

	Minden sor pontosan 1 cm magasságú
	1 pont

	Függőlegesen minden szöveg középre igazított
	1 pont

	Vízszintesen az első sor tartalma középre, minden más balra igazított
	1 pont

	A táblázat celláinak kitöltése az RGB(220, 220, 220) színkódú szürke
	1 pont

	A táblázat melletti kép beszúrása
	 

	A NemesNagyAgnes.jpg képet beszúrta az arányok megtartásával 6 cm magasságúra átméretezve
	1 pont

	A képet vízszintesen a jobb margóhoz igazította
	1 pont

	A kép függőlegesen a táblázat mellett helyezkedik el a minta szerint
	1 pont

	Az „Életpálya” és az „Emlékezete” alcímek bekezdéseinek formázása
	 

	Minden bekezdés sorkizárt
	1 pont

	A bekezdések előtt 0 pontos, utánuk 8 pontos térköz van
	1 pont

	A bekezdések első sorának behúzása 1 cm
	1 pont

	Az „Emlékezete” alcím végére beszúrt képek
	 

	Beszúrta az emlektabla.jpg és a sirko.jpg képeket
	1 pont

	Az emlektabla.jpg kép széleiről levágta a felesleget
	1 pont

	A képek felső széle egy vonalba esik
	1 pont

	Az egyik képet az arányok megtartásával 9 cm magasságúra átméretezte
	1 pont

	Az egyik képet a megfelelő oldali margóhoz igazította
	1 pont

	Az egyik kép alatt elhelyezte a megfelelő feliratot, a képhez képest középen
	1 pont

	Az egyik kép felirata 13 pontos, Times New Roman (Nimbus Roman) és dőlt karakterekkel készült
	1 pont

	Mindkét kép előző négy beállítása helyes
	1 pont

	A „Művei” alcím alatti felsorolás beállításai
	 

	A megfelelő szövegrészt felsorolássá alakította
	1 pont

	A felsorolást jelző szimbólum könyv, füzet vagy íróeszköz
	1 pont

	A szimbólum 0,5 cm-nél van
	1 pont

	A szöveg a szimbólumtól 1 cm-rel beljebb kezdődik
	1 pont

	A bekezdések előtt és után 3 pontos térköz van
	1 pont

	Összesen:
	40 pont




	A fafajták nevének kigyűjtése
	 

	A G6-os cella alatt a fafajták neve látható
	1 pont

	A fafajták neve nem ismétlődik (13 név)
	1 pont

	A facsemeték számának meghatározása
	 

	Helyesen határozta meg a facsemeték darabszámának összegét
	1 pont

	Fafajtánként a helyszín számának meghatározása
	 

	Meghatározta egy fafajta helyszíneinek számát
	1 pont

	Meghatározta az összes fafajta helyszíneinek számát
	1 pont

	A facsemeték számának meghatározása fajtánként
	 

	Legalább egy fafajta ültetési számát meghatározta
	1 pont

	Másolható képlettel minden fafajta ültetési számát meghatározta
	1 pont

	Egy fafajból rendelt facsemeték számának maximuma és neve
	 

	Helyesen meghatározta a facsemetefajták rendelési számainak maximumát
	1 pont

	A legnagyobb számban rendelt facsemete fajtájának nevét meghatározta
	2 pont

	A munkalap celláinak formázása
	 

	A D oszlop celláiban egyéni dátum formátumot: hh:nn (mm:dd) alkalmazott
	1 pont

	Az első sor megfelelő celláiban és a G6:I6 tartomány celláiban
 - sötétzöld hátteret,
- fehér betűszínt,
 - félkövér betűstílust,
 - 13 pontos betűméretet,
 - középre zárt igazítást
alkalmazott;
a fenti öt beállításból legalább 3 legalább öt megfelelő cellára igaz
	1 pont

	A fenti öt beállításból legalább 4 mind a nyolc megfelelő cellára igaz
	1 pont

	A fenti öt beállítás mindegyike az A1:E1 és a G6:I6 tartomány minden cellájára igaz, és más cellára nem alkalmazta
	1 pont

	Az A1:E41, valamint a G6:I19 tartomány celláit belül vékony, kívül vastag vonal határolja
	1 pont

	Az A2:C41 tartomány cellái balra és a D2:E41 tartomány cellái vízszintesen középre igazítottak
	1 pont

	A G7:G19 tartomány cellái balra és a H7:I19 tartomány cellái vízszintesen középre igazítottak 
	1 pont

	Valamennyi cella tartalma olvasható a munkalapon
	1 pont

	A sávdiagram elkészítése
	

	A sávdiagram az adatokkal azonos munkalapon van, és jó értékeket ábrázol
	1 pont

	A sávdiagram a J:Q oszlopok között helyezkedik el
	1 pont

	Az y tengely kategóriáinak sorrendjét és a diagram magasságát úgy állította be, hogy sávjai a nekik megfelelő adatsorok mellett helyezkednek el
	1 pont

	A diagram címeként a „Facsemeték rendelésének összesítése” szerepel
	1 pont

	A diagramon elhelyezett cím sötétzöld színű, félkövér betűstílusú, és jobb oldalt alul helyezkedik el, mást nem takar
	1 pont

	A sávok sötétzöld színűek és az alapértelmezettnél vastagabbak
	1 pont

	A diagram függőleges tengelye a fafajták nevét tartalmazza, és a diagramnak nincs jelmagyarázata
	1 pont

	A diagram szegélye sötétzöld színű, és vastagsága 2 pontos
	1 pont

	Összesen:
	30 pont
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