
	Szolgálati titok! Korlátozott terjesztésű!
	
	1. számú példány


Informatika 	 	középszint 
 	 	Javítási-értékelési útmutató 

1. Számlaértesítő 
	Szöveg importálása és a törzsdokumentum mentése erttorzs néven 
	1 pont

	A bekezdések közötti távolságokat térköz segítségével oldotta meg 
	2 pont

	Nincsenek üres bekezdések! 	 
	

	A törzsdokumentum első oldalának címe Times New Roman vagy
Nimbus Roman típusú és 26 pontos méretű betű 
	1 pont

	A cím utáni három bekezdés formázása 
	
	2 pont

	A bekezdések felsorolással és a mintában lévő felsorolásjellel tagoltak 
	1 pont 
	

	A honlap és az e-mail cím félkövér 
	1 pont 
	

	Táblázat készítése 
	
	6 pont

	A táblázat 3 oszlopos és 4 soros 
	1 pont 
	

	A sormagasság 0,6 cm, az oszlopok szélessége 3; 3,5 és 2,5 cm
	1 pont 
	

	A mezőnevek bordó színűek 
	1 pont 
	

	A mezőnevek függőlegesen és vízszintesen középre igazítottak
	1 pont 
	

	Az első sor dupla szegéllyel van elválasztva 
	1 pont 
	

	A táblázatnak nincs körül szegélye 
	1 pont 
	

	A táblázat utáni bekezdés formázása 
	
	2 pont

	A bekezdés betűtípusa Arial vagy Nimbus Sans
	1 pont
	

	A „450-es házi kedvenc” dőlt stílusú
	1 pont
	

	Az „Óriási kedvezményekkel…” bekezdés középre igazított és a betűszín a vörös szín egy árnyalata 
	1 pont

	A „vevőszolgálatunk…” kezdetű bekezdés középre igazított 
	1 pont

	Kép beszúrása, méretezése és igazítása 
	
	2 pont

	A haz_hoz.jpg képet beszúrta
	1 pont
	

	A kép méretét arányosan 50%-kal csökkentette és középre igazította
	1 pont
	

	Oldaltörést vagy szakasztörést alkalmazott az első és második oldal elválasztására 
	1 pont

	Adatforrásként megnyitotta a szamlaadat.csv fájlt 
	2 pont

	A táblázat készítése a második oldalon 
	8 pont

	A táblázat 3 oszlopos, 1 soros 
	1 pont 

	A sor magassága 2,5 cm, az oszlopok szélessége 6, 6, 5 cm 
	1 pont 

	Beszúrta az első cellába a Vevo, Varos, Cím, Irsz adatmezőket 
	1 pont 

	A második cellába beszúrta a haz_hoz.jpg képet 
	1 pont 

	A harmadik cellába beírta a szöveget és beszúrta a Szamla_datum adatmezőt 
	1 pont 

	Csak a harmadik cella tartalma középre igazított 
	1 pont 

	A táblázatban lévő szövegek Courier New betűtípusúak és  12-es méretűek 
	1 pont 

	A táblázatnak nincsenek szegélyei 
	1 pont 

	A begépelt szöveg helyesírása hibátlan 
	
	1 pont

	Az Azonosito adatmezőt beszúrta és félkövér stílusú 
	
	1 pont

	A pénzügyi tájékoztató rész kialakítása 
	
	5 pont

	A bekezdéseket behúzta 
	1 pont 
	

	A szöveg tagolásához jobbra tabulátort használt 
	1 pont 
	

	A pontsort tabulátorral oldotta meg 
	1 pont 
	

	Beszúrta a Tartozas, Szallitas, Osszertek adatmezőket
	1 pont 
	

	Elkészítette a vonalat
	1 pont
	

	A „befizetés határideje…” bekezdés középre igazított, félkövér.  A Befizetes_hatarido adatmezőt beszúrta 
	1 pont

	Körlevél egyesítése új dokumentumba 
	
	3 pont

	Egyesítette a törzsdokumentumot és az adatforrást egy új dokumentumba
	2 pont
	

	A kész körlevelet elmentette ertesitok néven vagy ennek sorszámozott példányaként
	1 pont
	

	Összesen: 
	40 pont
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