
1. oldal 

mentés, megnyitás, új dokumentum 

a. Nyissa meg a „Rich text.rtf” fájlt csak olvasásra! 

b. Azonosítsa a fontosabb dokumentum-elemeket! 
Különböző betűkkel írt szövegek, táblázat, kép, rajz 
három alakzattal, lábléc az oldalszámmal. 

c. Írja be a dokumentum elejére egy kétsoros új be-
kezdésbe: Grecsó Krisztián Pletykaanyu! Mentse a do-
kumentumot Word formátumba! A fájl neve „szoká-
sos Word formátum” legyen! A konvertálás megerő-
sítését kérő üzenetet „okéztassa”! Zárja be a doku-
mentumot! 

d. Nyissa meg újra a „Rich text.rtf” fájlt csak olvasás-
ra! 

e. A táblázat alatt álló rímes próza (makáma) fölé írja 
egy kétsoros új bekezdésbe: Varró Dániel Üzenet az 
olvasóknak! Mentse a dokumentumot „pdf” formá-
tumba! A fájl neve „Portable Document Format” le-
gyen! Zárja be a dokumentumot! 

f. Nyissa meg az előző lépésben létrehozott pdf kiter-
jesztésű fájlt! 

g. Állapítsa meg, hogy a pdf formátum docx formátumra konvertálása, melyik dokumentum-elemnél 
nem sikerült tökéletesen! Törölje le a hibásan átalakított elemeket! 

h. A kézírásos szöveg felett álló üres bekezdésbe írja be két sorba: Bozóki András Száz év talány! 

i. Mentse a dokumentumot „txt” formátumba! A fájl neve „formázást nem tartalmazó szövegfájl” 
legyen! A felajánlott kódolási rendszert fogadja el! A tartalom-vesztésre figyelmeztető üzenetet 
hagyja figyelmen kívül! Zárja be a dokumentumot! 

j. Nyissa meg az előző lépésben létrehozott text fájlt! Vegye számba a veszteségeket! Zárja be a fájlt! 

k. Hozzon létre egy Word formátumú dokumentumot „fájl-formátumok” néven, amelyben felsorol-
ja a létrehozott fájlok nevét! 


