
1. oldal 

szakaszok formázása D 

Nyissa meg a „szakaszok formázása D.docx” fájlt és alakítsa át az alábbiak szerint! A szöveg egy 
Zichy Mihályról szóló tanulmány. 

Az „alábbiak” képek a kinyomtatott és összefűzött kiadványról. A képek így készültek: magam elé 
tettem a  kinyomtatott és összefűzött tanulmányt és lefényképeztem (első kép), majd kinyitottam 
a tanulmányt és lefényképeztem a második és a harmadik oldalt (második kép), ezután lapoztam, 
és lefényképeztem a negyedik és az ötödik oldalt (harmadik kép) és így tovább… 
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Persze ezekről a képekről nem tud mindent leolvasni, ezért az elkészített dokumentumot is mellé-
keltem a „minta.pdf” fájlban. 

Ha a nyers fájlt (szakaszok formázása D.docx) összehasonlítja az elkészített dokumentummal, látja, 
hogy nem csak szakaszformázó-, hanem betű- és bekezdésformázó műveleteket is el kell végeznie. 
És ezek közül több, nem szokványos megoldás! 

(harmadik oldal) Az első két bekezdésből bekezdésformázással egy négyzet alakú területet alakí-
tottam ki. Természetesen, csak hozzávetőlegesen négyzetet. A program háttér-színezése csúnya, 
mert a színezet terület csak pár ponttal nagyobb mint a szöveg. Ezt a problémát egy másik bekez-
désformázással orvosoltam. A szöveget ezután vízszintesen (bekezdés-formázás) és függőlegesen 
(szakasz-formázás) a szedéstükör közepére illesztettem. 

(negyedik oldaltól a nyolcadik oldalig) Két centiméteres margókat állítottam be. A szöveg tagolását 
hangsúlyozó, nagyméretű betűket egyszerű betűformázással alakítottam ki. A bekezdés betűnagy-
sága és első betűjének nagysága a bekezdésekben eltérő sortávolságot eredményez. Ez a sorköz 
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„többszörös” értékéből ered. A sortávolság „pontos” megadásával kikapcsolhatjuk ezt az automa-
tizmust.  

A fejlécben álló vonal oldalszegély. Az oldalszegélyt úgy deklaráltam, hogy a fejléc szövege alá ke-
rüljön és a fejléc területét ne „keretezze”.  

A fejléc szövege (ZICHY) eltakarja a vonalat. Ezt egy betűformázással oldottam meg. A takarást két 
„i” betűvel szélesítettem. 


