
1. oldal 

szövegek mozgatása, másolása B 

Nyissa meg a „szövegek mozgatása, másolása B.docx” fájlt! Az egyes feladatok a dokumentum 
meghatározott oldalához kötődnek, ezért áll a feladat leírása előtt egy oldaszám. Jelenítse meg a 
szöveg tördelését jelző karaktereket! 

(1. oldal) Tíz közmondást, jól összekuszáltam egy egyszerű művelettel: a közmondás egy darabját 
elhúztam a helyéről. De, azért rendes voltam, mert a húzás előtt kék betűszínnel kiemel-
tem az elmozdított részt. Állítsa helyre a közmondásokat! Magyarul, húzza vissza az el-
mozdított részeket! Vigyázzon, mert az aktív automatikus szókijelölés szolgáltatás meg-
zavarhatja a munkáját! 

(2. oldal) Hét ismert vers első két sorát tartalmazza a szöveg! Az első hét bekezdésben a versek el-
ső sora áll. A nyolcadik bekezdés a versek második sorát tartalmazza, összekeverve. Má-
solja (!) a második sorokat az első sorok alá! A feladatot úgy oldja meg, hogy minden vers 
egy kétsoros bekezdés legyen! 

(3. oldal) A paprikás krumpli elkészítésének hét lépését 
tartalmazza a szöveg. Nem az elkészítés sor-
rendjében. Minden lépés egy bekezdés. Állítsa 
össze a paprikás krumpli receptjét a nyolcadik 
bekezdésben. Magyarul, húzza le a nyolcadik 
bekezdésbe az elkészítés fázisait! Természete-
sen az elkészítés sorrendjében! A recept ne tar-
talmazzon felhasználói sortörést! Vigyázzon, 
mert az aktív intelligens bekezdéskijelölés szol-
gáltatás megzavarhatja a munkáját! 

(4. oldal) Néhány ismert regényhős leírását látja. Minden szereplő egy bekezdés. Az ismertető az 
ötödik oldalon folytatódik. Rendezze át úgy a szöveget, hogy a negyedik oldalon a ma-
gyar, az ötödiken pedig a nem magyar regényhősök álljanak! A feladatot úgy oldja meg, 
hogy a két csoportban a szereplők sorrendje az eredeti sorrenddel azonos maradjon! Te-
hát a magyar lista sorrendje Jumurdsák, Toldi Miklós, Édes Anna, Störr kapitány, a nem 
magyar pedig Švejk, Raszkolnyikov, D’Artagnan, Anna Karenina, Cipolla legyen! 

(6. oldal) A hatodik és a hetedik oldalon gombák, zöldsé-
gek és gyümölcsök leírását találja. Vegye-
sen. Rendezze át a szöveget: a hatodik 
oldalon a gombák, a hetediken a zöld-
ségek, a nyolcadikon a a gyümölcsök 
álljanak! A csoportosítás közben az ere-
deti sorrendet tartsa meg! Tehát, az a 
gomba, amely a kevert szövegben előrébb 
állt, az a gombák listájában is előrébb álljon! 

(8. oldal) Adjon nevet a gyümölcsöknek. A név a bekezdések első négy szava legyen! Tehát, másolja 
a bekezdések első négy szavát a bekezdés elé, egy szóközzel elválasztva a leírás szövegé-
től! A cím karakterei legyenek dőltek! (kijelölés és Ctrl+i) 

 


