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	A távolság beállítások 0,01 cm pontosság esetén elfogadandók.
	
	

	A forrásállomány szövegét sziget néven a szövegszerkesztő saját formátumában mentette 
	
	1 pont

	A forrás szöveg beviteli hibáinak javítása 
	
	6 pont

	Legfeljebb 4 helyen van szóközismétlés a szavak között 
	1 pont 
	

	Legfeljebb 1 helyen van szóközismétlés a szavak között 
	1 pont 
	

	Bekezdés legfeljebb 2 helyen kezdődik szóközzel 
	1 pont 
	

	Bekezdés nem kezdődik szóközzel 
	1 pont 
	

	Bekezdés nem kezdődik tabulátorral 
	1 pont 
	

	Nem használ üres bekezdéseket térközállítás helyett  
	1 pont 
	

	A dokumentum fekvő tájolású 
	
	1 pont

	A teljes dokumentum egy oldalon elfér 
	
	1 pont

	Az oldal elrendezését táblázattal valósította meg 
	
	5 pont

	Táblázatot létrehozott 
	1 pont 
	

	A táblázat háromoszlopos 
	1 pont 
	

	Kívülről vékony vonallal szegélyezett a táblázat 
	1 pont 
	

	Nincs felesleges belső szegély 
	1 pont 
	

	A cellákban a mintának megfelelő szövegrészek találhatók 
	1 pont 
	

	A cím formázása jó 
	
	4 pont

	Középre igazított 
	1 pont 
	

	26 pontos betűméretű 
	1 pont 
	

	Stílusa félkövér 
	1 pont 
	

	A térköz előtte és utána 12 pontos (0,42 cm) 
	1 pont 
	

	A címhez lábjegyzet tartozik 
	
	3 pont

	A lábjegyzetet jó helyre szúrta be (A pont végjegyzet használata esetén is jár.) 
	1 pont 
	

	A lábjegyzet szimbóluma „*” 
	1 pont 
	

	A lábjegyzet szövege jó 
	1 pont 
	

	Az első és harmadik oszlop szövegének formátuma jó 
	
	5 pont

	Legalább 1 bekezdés bal és a jobb behúzása 0,2 cm (5,65 pt) 
	1 pont 
	

	Minden bekezdés bal és a jobb behúzása 0,2 cm 
	1 pont 
	

	Legalább 1 bekezdés első sor behúzása 0,5 cm 
	1 pont 
	

	Minden bekezdés első sor behúzása 0,5 cm 
	1 pont 
	

	Minden bekezdés sorkizárt (legfeljebb 1 bekezdés eltérő) 
	1 pont 
	

	A kép elhelyezése és megjelenésének formázása 
	
	6 pont

	A hajo.jpg kép a középső oszlopban található 
	1 pont 
	

	A képet középre igazította 
	1 pont 
	

	Felette és alatta vízszintes vonal van (legalább az egyik) 
	1 pont 
	

	Legalább az egyik vonal oszlopszélességű 
	1 pont 
	

	Legalább az egyik vonal vagy szegély 4–5 pont vastagságú  
	1 pont 
	

	A vonalak és a kép távolsága pontosan 0,2 cm (legalább az egyik helyen jó) 
	1 pont 
	

	Nem adható pont, ha a távolságot üres bekezdéssel állította. 
	 
	

	A kép aláírás elkészítése 
	
	3 pont

	A kép alatti szegélyvonal és az azt követő szöveg között 12 pontnyi (0,42 cm) térköz van 
	1 pont 
	

	Nem adható a pont, ha a távolságot üres bekezdéssel állította be. 
	
	

	Középre igazított szöveg 
	1 pont 
	

	Dőlt betűstílus alkalmazása 
	1 pont 
	

	A dokumentumban elválasztást alkalmazott 
	
	1 pont

	A fejléc elkészítése 
	
	4 pont

	A fejléc szövege a mintának megfelelő 
	1 pont 
	

	A fejléc szövegét jobbra igazította 
	1 pont 
	

	Alatta és felette vékony vonal található (legalább az egyiket beállította) 
	1 pont 
	

	Legalább az egyik vonal a mintának megfelelő 
	1 pont 
	

	Összesen: 
	
	40 pont
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