
 

szakaszok formázása C 

Nyissa meg a „szakaszok formázása C.docx” fájlt és alakítsa át a leírás és a mellékelt 
mintafájl (minta.pdf) szerint! 

Egy A5-ös formátumú, fűzött kiadványt kell készítenie. A fűzés helyigényét (hét 
milliméter) minden lapon biztosítsa! 

A margók a kiadvány minden oldalán másfél centiméteresek legyenek! Másként 
fogalmazva a margók a lap szélétől, illetve a kötés területének szélétől másfél cen-
timéterre húzódjanak! 

A tervezett kiadvány lapjai a következők: címlap, bevezető-lap és téma-lapok. 
A címlap egyik oldala a címoldal, amely tartalmazza a tanulmány szerzőjének ne-

vét, a tanulmány címét és alcímét, valamint a szerző munkahelyének nevét és szék-
helyét! 

Keretezze a címoldalt! Vonalat az Oldalszegély panel Kép vezérlőjének listájából 
válasszon! Szolid szegélyt a komoly témához! A keret másfél centiméterre húzód-
jon a lap szélétől illetve a kötéstől! A címlapot jobb minőségű papírra fogjuk nyom-
tatni, mint a kiadvány többi lapját! Ezért a címlap másik oldala maradjon üresen! 

A bevezető-lap egyik oldalán két bekezdés álljon, a másik oldala maradjon üres! 
A két bekezdést függőleges igazítás művelettel illessze a felső, illetve az alsó mar-
góhoz! 

A dokumentum további lapjai a téma-lapok. Négy fejezetet tartalmaznak: Hort-
hy, Kádár, Orbán, Néhány következtetés. Minden fejezet páratlan oldalon kezdőd-
jön! 

A téma-lapok oldalain fejléc álljon a következők szerint. A fejlécben a fejezetcím 
álljon a szövegtörzs betűtípusával, a szövegtörzs betűméreténél két ponttal ki-
sebb betűkkel, vízszintesen középre igazítva! A fejléc távolsága a lap szélétől kilenc 
milliméter legyen! A fejlécet a szövegtörzstől világosszürke vonal válassza el! A vo-
nal és a fejléc szövege között négy pont függőleges távolság legyen! A fejezetcí-
mek  oldalain ne legyen fejléc! 

A téma-lapok oldalait sorszámozza a láblécben! Az oldalszám betűformátuma a 
fejléc formátumával azonos legyen! A számot illessze a külső margó vonalához!  
Az oldalszám kötés felöli oldalán egy kötőjel álljon a számtól egy szóközre! A sor-
számozás a téma-lapok első oldalán kezdődjön, az egyes számmal! A sorszám a pa-
pír alsó szélétől kilenc milliméterre álljon! 


